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El presente Reglamento establece las normas que regulan la convivencia, el actuar y la
disciplina de todos los alumnos de la Escuela de Comercio de la CCS.
ARTICULO 1
Todos los alumnos tienen la obligacion de respetar a sus autoridades, académicosy
funcionarios, asi como alos demas alumnos. Tienen, asimismo, la obligacion de tratar con
cuidado, y de acuerdo a su uso natural, los bienes de la Escuela de Comercio.

ARTICULO 2

Los alumnos no podran g ecutar acciones contrarias a los principios declarados en laMisién 'y
Fines dela Escuela.

ARTICULO 3

El presente Reglamento se aplicard alos alumnos de la Escuela de Comercio, respecto de los
hechos o situaciones que ocurran, tanto dentro del recinto de la institucién como fuerade €,
con ocasion de actividades organizadas por € CFT CCS

ARTICULO 4

Se consideraran faltas graves las siguientes:

a) Cometer d alumno, durante un proceso de evaluacion, cualquier acto quelo vicie, tal como
copiar en cualquier forma, anotar respuestas en bancos, paredes u otros, transmitir, facilitar y
transcribir informacién, en cualquier forma, a otros alumnos durante el desarrollo del proceso.

b) Suplantar o ser suplantado por otra persona en una evaluacion.

c) Proferir en forma publica, oral, escrita, por medios el ectrénicos o cualquier otro, expresiones
insultantes o que vayan en deshonra y/o menosprecio de autoridades, académicos,
administrativos o dlumnos de la institucion.

d) Ocasionar dafios a bienes muebles o inmuebles de propiedad de la Escuela
€) Provocar dafios a la propiedad de autoridades, académicos, funcionarios o alumnos.
f) Retirar y usar bienes de la Escuela sin autorizacion.

g) Hacer un mal uso de los equipos computacionales de la Escuea, contraviniendo las normas
establecidas para d uso de laboratorios de computacion.

h) Destruir, dafar einutilizar librosy otros materiales de la biblioteca de la Escuela.

i) Asistir ala Escuela de Comercio en estado de intemperancia o bajo los efectos de drogas
ilegales.

J) Incurrir en cualquier otra conducta calificada por lasleyes como delictiva o contrariaalas
buenas costumbres o a orden publico.



ARTICULO5

Se consideraran como infracciones gravisimas:

a) Adquirir, sustraer o vender instrumentos de evaluacion antes de su aplicacion.
b) Plagiar trabgjos, investigaciones u otros.

c¢) Promover, inducir, provocar, colaborar en la ausencia col ectiva a actividades académicas, con
el fin de afectar & normal funcionamiento de la Escuela o dafiar su imagen.

d) Apropiarse indebidamente de bienes en la escuela (equipos, libros, mobiliario u otros).

€) Amenazar, intimidar o agredir fisica o verbalmente a autoridades, académicos,
administrativos, alumnaos o a cualquier persona, dentro o fuera del recinto.

f) Participar o promover ocupaciones o tomas del recinto con € &nimo de interferir su normal
funcionamiento.

g) Participar o promover desfiles, marchas o desérdenes dirigidos a entrabar € quehacer.

h) En general, participar o promover cualquier tipo de actividad dirigida a perturbar € ordeny
normal convivencia

i) Propagar, directa o indirectamente, doctrinas o ideas contrarias a laMision y Fines declarados
por Escuela o alas leyes, las buenas costumbres y € orden publico.

j) Distribuir, introducir, almacenar o vender cualquier tipo de drogas ilegales en recintos de la
Escuela o donde ésta realice actividades.

k) Hurtar, robar, vender, falsificar instrumentos o bienes en la Escuela (documentos, material
impreso, CD, videos, disgquetes, equipos tecnol 6gicos u otros).

[) Vender, consumir y/o tréficar drogas y alcohol, dentro dela Institucién.
m) Intervenir los sistemas informéticos y computacionales de la Escuda.
n) Hacer uso de Internet en para actividades de pornografia y pornografia infantil

m) Presentar ala Escuéla, certificados o cualquier tipo de documentos, sean publicos o
privados, falsificados o adulterados.

ARTICULO 6

Seran infracciones menos gr aves todas aquellas que sean declaradas como tales por la Rectora,
y que no estén indicadas expresamente en la enumeracion de los articul os precedentes, las que
seran sancionadas con amonestacion escrita, en laforma que dispone e Reglamento
Académico.

Larencidencia en estetipo de infraccion sera considerada falta grave.

ARTICULO 7



Aquellos alumnos que incurran en alguna de las infracciones previstas en los articulos anteriores
seran sancionados, dependiendo de la gravedad de la falta, con:

1. Amonestacion oral: Esta consiste en una conversacion privada personal con € alumno, enla
que la autoridad correspondiente |e hace presente la falta cometida, sele llama la atencion o se
reprocha su accién y se le aconsgja. De esta sancion se dgjara constancia en la hoja de vida del
alumno.

2. Amonestacion por escrito: Corresponde a la representacion que realiza la autoridad al
alumno, en forma escrita y privada, en la que se hace referencia a su comportamiento. Esta debe
ser leidaal alumno y se le debe hacer entrega de una copia autorizada. De esta sancion se dgjara
constancia en la hoja de vida dd alumno.

3. Condicionamiento de la matricula

4. Cancelacion de la matricula.

ARTICULO 8

L as sanciones de amonestacién oral o por escrito podran ser impuestas por d/la Director/a
Académico/a o € Director Comercial y de Administracién, € cual debera comunicar € hecho
segun corresponda.

La sancion de condicionamiento y cancelacion de la matricula podran ser impuestas por d/la
Rector/ay seran comunicadas por € Director Académico o Director Comercial y de
Administracion.

ARTICULO 9

Si un alumno se hace merecedor a una sancion habiendo sido previamente sancionado en otras

circunstancias o cuando esté cumpliendo otra, tal hecho se considerara como agravante de
reincidencia al determinar la sancion definitiva a aplicar.

ARTICULO 10

Si e alumno cuya matricula esté sometida a condicionalidad incurre nuevamente en alguna
conducta antirreglamentaria, €/la Rector/a, en cualquier momento, podra cancelar su matricula.

ARTICULO 11
La sancion de cancelacion de la matriculaimplica la expulsion o eliminacién del alumno dela

Escuela paratodos | os efectos legales, en cuyo caso subsistiran las obligaciones pecuniarias
pendientes que el alumno o su sostenedor mantengan con la institucion.

ARTICULO 12
Todo acto realizado por un alumno durante un procedimiento de evaluaciony quelo vicie, seré
sancionado con la suspension inmediata de su participacion en é 'y con la calificacion de nota

uno (1,0).
Dicha nota no podra ser borrada o reemplazada

ARTICULO 13



Si un alumno es sorprendido flagrantemente viciando un procedimiento de evaluacién por una
nueva vez, sera sancionado con la reprobacion de la asignatura.

ARTICULO 14
En € caso en que un alumno incurriere en mal os tratos de palabra contra autoridades,
académicos, administrativos o alumnos, o divulgase rumores que dafian la honorabilidad de

éstos, la sancién podrair desde la amonestacion por escrito hasta su expulsion, atendidas las
circunstancias y gravedad de | os hechos.

ARTICULO 15

Si un alumno agrede fisicamente a otro 0 a un profesor, autoridad o funcionario administrativo,
la sancion podrair desde el condicionamiento de la matricula hasta la expulsion.

ARTICULO 16

Si un alumno dafia |os bienes de la Escuela, sean muebles o inmuebles, deberd indemnizar a ésta
por los perjuicios causados, sin perjuicio de la sancion que se le pudiese aplicar. Si e alumno
sancionado no paga €l monto delos perjuicios en e plazo establecido, incurriraen la causal de
pérdida de la calidad de alumno.

ARTICULO 17

Si el aumno incurre en las infracciones dispuestas en los articulos N°4 y N°5 de este
reglamento, deberd instruirse un sumario.

ARTICULO 18

Todo sumario debera ser instruido por un funcionario designado por rectoria, quetendraasu
cargo dejar constancia de las diligencias practicadas y estar presente en todas ellas, tomar las
declaraciones que correspondan, al afectado o aterceras personas, y redactar d informe.
ARTICULO 19

Terminada lainvestigacion o el sumario & expediente del caso seré remitido a Rector/a con €
objeto de que dicte la resolucién correspondiente, absolviendo al alumno o aplicandole las
sanciones disciplinarias.

ARTICULO 20

En todo caso, para esclarecer 10s hechos y proponer sanciones quién esté a cargo del sumario
debera citar al o los alumnos afectados y tomarles la debida declaracion.

ARTICULO 21
Las actuaciones del funcionario a cargo seran secretas.
ARTICULO 22

El funcionario a cargo, tendra  plazo de 10 dias calendario para investigar los hechos, plazo
que podra ser prorrogado solo por una vez, previa autorizacion de rectoria.



Vistos los antecedentes podra proponer alarectora una o mas de las sanciones contempladas en
este Reglamento. El/la Rectora debera resolver en € plazo méximo de cinco dias habiles.

ARTICULO 23

Procedera exclusivamente el recurso de reconsideracion, dentro del plazo de cinco dias habiles
contados desde la notificacion al alumno de la medida disciplinaria o sancion. Esta notificacion
se le hara personalmente, degjando constancia de su entrega al afectado, o bien, mediante carta
certificada.

El/la Rectora deberéa resolver € recurso presentado en un plazo de cinco dias hébiles.
ARTICULO 24

Mientras dure la tramitacion del sumario o investigacion sumaria los alumnos af ectados podran
asistir normalmente a clases y desarrollar las actividades.

ARTICULO 25

Para determinar, en definitiva, la naturaleza de la sancién aplicable se debera tener en
consideracion la falta o faltas cometidas por € alumno y la concurrencia de circunstancias
atenuantes o agravantes de responsabilidad.

Se consideraran como atenuantes de responsabilidad disciplinaria, que podrén disminuir la
sancion aplicable, las siguientes:

1. Lairreprochable conducta anterior del alumno durante e tiempo de permanenciaen la
Escuela

2. El arrepentimiento esponténeo y eficaz de la infraccién.

3. El existir previamente provocacion suficiente por parte del af ectado.

4. Lalibre confesion de los hechos.

5. El procurar reparar con celo @ mal causado o evitar sus perniciosas consecuencias.

ARTICULO 26

El presente Reglamento comenzard aregir a partir del dia 1° de marzo 2009.



